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Smérnice o zavére¢né kvalifikacni praci a seminarich K této zavérecné
kvalifika¢ni praci

Studenti studujici tfetim rokem podle standardniho bakalarského studijniho programu
zpracovavaji bakalatskou praci, studujici navazujicich magisterskych studijnich programi ve
druhém roce svého studia zpracovavaji diplomovou praci. Obhajoby téchto kvalifikacnich
praci jsou soucasti zavérecné statni zkousky.

Zadani bakalaiské a diplomové prace

Téma bakalafské nebo diplomové prace si student bud’ sam navrhne a pozadd nékterého
z vyucujicich, aby jeho praci vedl, nebo si téma zvoli z nabidky témat, ktera jsou vyhlasena
jednotlivymi katedrami. Témata vyhlaSena katedrami jsou schvalena vedoucimi téchto
kateder. Téma bakalaiské nebo diplomové prace si student mize volit pouze Vv souladu se
svym studijnim oborem. Hrani¢ni témata, kterd je mozné podle obsahu zatadit do dvou obord,
podléhaji schvaleni vedoucich pfislusnych kateder. Zvolené téma student zpracuje do podoby
Zadani bakalaiské nebo diplomové prace (dale ,,Zaddni*), které potvrzuje vedouci té katedry,
na kterou zvolené téma pievazné patii. Vedoucim prace je vyuéujici VSPP, vyjimeéné miize
byt vedoucim prace i externi pracovnik s vysokoskolskym vzdélanim, ustanoveny vedoucim
katedry, na kterou prace tematicky patii. S timto externim pracovnikem povéfenym vedenim
BP/DP musi byt uzaviena DPP nebo DPC, na zékladé které ma tento pracovnik pfistup do
SISu. Studentu pii zpracovani prace miize byt napomocen konzultant. Konzultant je zpravidla
odbornik z praxe, zabyvajici se problematikou, ktera je pfedmétem bakalarské nebo
diplomové prace, konzultantem muize byt i pracovnik $koly pusobici na jiné katedfe, nez je
obor studenta (napf. student oboru manaZerska ekonomika ve své praci analyzuje efektivitu
informacniho systému v podniku, konsultantem mize byt pracovnik katedry IT).

Student zvoli téma své bakalaiské nebo diplomové prace z nabidky, kterd je podle kateder
zvetejnéna v SISu, nebo, ma-li vlastni pfedstavu o své budouci praci, zpracuje sviij navrh
tématu. V obou piipadech oslovi pfislusného vyucujiciho. Jestlize vyulujici s ttmatem
souhlasi, zadd do SISu konkrétni nazev budouci BP/DP. Poté student ve spolupraci
s vyucujicim (od tohoto okamziku vedoucim prace) zpracuje ,,Zadani*.

V tomto ,,Zaddni musi byt jasné vyjadien cil prace, jehoZz naplnéni bude vysledkem aktivni
prace studenta zpracovavajiciho dané téma. Zakladni literatura v poctu minimalné ¢tyfi tituld
(knihy, ptfipadné ¢lanky) slouzi studentovi pro zpracovani teoretickych vychodisek prace a
jednotlivé tituly musi byt uvedeny podle platné citacni normy. Nekvalitni internetové zdroje,
napt. bez uvedeni autora, jako podklad pro teoreticky zaklad prace, nejsou vhodné. Struktura
prace musi byt dostate¢né podrobna, aby z ni byly zietelné tematické okruhy, jimiz se bude
student ve své praci zabyvat. Veskeré tipravy jsou provadény studentem i vyudujicim v SISu,
az vznikne konec¢na podoba ,, Zadani ““. Sviyj souhlas se ,, Zadanim *“ vedouci prace vyjadii tim,
7e zru$i moznost editace ,, Zaddni“ studentem. Poté v SISu zvoli funkci ,,Odeslat vedoucimu
katedry ke schvéleni®. SIS vygeneruje upozornéni vedoucimu katedry, Ze bylo zpracovano
nové ,, Zadani*“ a vedouci katedry rozhodne, zda ,, Zaddni “ : ,,Schvalit* nebo ,,Neschvalit®.
Jakmile je ,,Zaddani“ vedoucim katedry odsouhlaseno, je opatfeno jeho elektronickym
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podpisem a piredlozeno k elektronickému podpisu rektorovi. Poté, co rektor ,,Zadani
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elektronicky podepise, je student SISem informovan, Ze , Zaddni* jeho kvalifikatni prace
bylo schvéleno, ze mé& povinnost zadani si vytisknout, podepsat a po dokonceni své
bakalarské/diplomové prace vlozit do obou vyhotoveni, ktera je povinen odevzdat k obhajobé.

Jestlize student do jednoho roku ,, Zaddni své kvalifikaéni prace nevytiskne, je mu ,, Zadani*
automaticky SISem zruSeno. Student je pak povinen zpracovat nové zadani, téma miize zlistat
stejné, je-li aktudlni.

Nejzazsi terminy pro odevzdani ,, Zadani* bakalaiskych praci jsou 30. listopad pro prace
uréené k obhajobé v letnim semestru daného akademického roku a 31. biezen pro prace,
jejichz termin obhajoby je planovan Vv pfistim akademickém roce. Nejzazsi terminy pro
odevzdani ,, Zadani diplomovych praci jsou 31. bfezen pro prace ur¢ené k obhajobé v letnim
semestru nasledujiciho akademického roku a 30. listopad pro prace, jejichZ termin obhajoby
je planovan na unor Vv pfistim akademickém roce. Pii navrhovani tématu kvalifika¢ni prace by
student mél ptihlizet k moznostem absolvovani praxe, kterd by méla pfispét k ziskani
podkladii pro napsani prace. Obvykla platnost ,, Zadani* kvalifikacni prace jsou dva roky,
delsi platnost je podminéna aktualnosti tématu.

Seminai‘e ke kvalifika¢ni praci

Seminate ke kvalifikacni praci si studenti zapisuji v poslednich dvou semestrech standardniho
studijniho planu. Jejich cilem je podpora studenta pti zpracovani zavére¢né bakalarské nebo
diplomové prace. Seminafe ke kvalifikacni praci maji formu bud’ individualnich konzultaci,
nebo seminaiti spole¢nych pro vsechny studenty, nebo skupinovych konzultaci se studenty,
kteti zpracovavaji pfibuzna témata u pfislusného vedouciho prace. Obsahem individuélnich
konzultaci 1 skupinovych konzultaci je kontrola a pribézné projednavani dosazenych
vysledkt pfi zpracovani kvalifikaéni prace, feSeni individualnich problémi, s nimiZ si studenti
pfi zpracovani prace nevédi rady, hodnoceni dil¢ich vysledkli a zplisobu jejich prezentace,
moznosti vyuziti dodate€nych informacnich zdroji pro dosazeni lepsi kvality prace apod.
Podrobny obsah Seminait ke kvalifikacni praci urCuji garanti ptislusnych studijnich obord a
je uveden v dokumentaci pfedméta.

1. Predmét Bakalarsky seminar I a Il si zapisuji studenti bakalafského studia obori
Podnikani a Podnikani a management v obchodé a sluzbach, ptedmét Diplomovy
seminar I a Il si zapisuji studenti navazujiciho magisterského studia oboru Podnikani.
Podminky pro udéleni zapoctu jsou uvedeny u téchto predméti v sekci ,,Podminky
zapoctu®; zapocet ud€luje pedagog, ktery vede seminaf, na zaklad¢ potvrzeni od
vedouciho BP nebo DP.

2. Ptedmét Bakalarska prace si zapisuji studenti bakalaiského studia oborii Podnikéni a
Podnikani a management v obchod¢ a sluzbach, predmét Diplomova prdce si zapisuji
studenti navazujictho magisterského studia oboru Podnikani. Podminky pro udéleni
zapoctu jsou podrobné specifikovany u téchto predméti v sekci ,,Podminky zapoctu®.
Zapocet udéluje vedouci prace nebo vedouci prislusné katedry.

3. Ptedméty Seminar k bakalarské praci I a Seminar k bakalarské praci Il si zapisuji
studenti bakalatskych oborti Aplikovana informatika, Manazerska ekonomika, Pravo
Vv podnikdni a Pravo ve vefejné spravé. Podminky pro udé€leni zdpoctu jsou
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specifikovany u téchto predméti v sekci ,,Podminky zapoctu*, zapocet ude€luje
vedouci bakalaiské prace.

4. Ptedmét Diplomovy seminar I a predmét Diplomovy semindr Il si zapisuji studenti
navazujiciho magisterského programu oboru Soukromopravni studia. Podminky pro
udé€leni zapoctu u téchto predmétt jsou specifikovany v sekcei ,,Podminky zapoctu®,
zapocet ud€luje vedouci diplomové prace.

Obsah a struktura bakalarské a diplomové prace

Konkrétni rozsah kvalifikacni prace zalezi na povaze tématu. Pfedpoklada se obvykly rozsah
(nepocitaje Pfilohy) miniméln¢ 40 normalizovanych stran (cca 1800 znakii na 1 stranu) textu
u bakaléiské prace a 60 normalizovanych stran textu u diplomové prace. Maximalni rozsah
prace by nemél u bakaléiské prace prekrocit 60 stran, u diplomové prace 100 stran. Vétsi
rozsah podléha souhlasu vedouciho kvalifikacni prace. Podrobnéjsi informace o obsahu a
struktufe kvalifikaéni prace jsou uvedeny v dokumentu ,,Uprava kvalifikaéni prace” a
v dokumentu ,,Procesni manual kvalifika¢ni prace®. Pfi vlastnim zpracovani bakalarské nebo

diplomové prace lze vyuzit dokument ,,Sablona BP_DP*.

Odevzdani bakalarské nebo diplomové prace

Jestlize vedouci prace shledd, ze kvalifikaéni prace je zplsobild k obhajobé, doporuci
studentu praci svdzat a odevzdat na studijni oddé€leni. Soucasné¢ poda navrh vedoucimu
katedry na oponenta dané prace.

Pted odevzdanim bakalarské nebo diplomové prace do knihaiské vazby student musi provést
korekturu textu své prace:

e odbornou (terminologie, jména autorti, dél apod.)
e technickou (fazeni stranek, Uplnost ptiloh, Citelnost textu, fazeni kapitol apod.)
e jazykovou (pieklepy, gramatika, stylizace apod.).

Student svoji bakalafskou nebo diplomovou praci v PDF formatu vlozi do systému SIS,
vytiskne a necha svazat. Ve dvou vyhotovenich praci odevzda na studijni oddéleni, které
Zkontroluje naleZitosti prace a zaznamend v SISu odevzdani prace. SIS zkontroluje
odevzdanou praci pomoci antiplagiatorského programu a vysledek kontroly ulozi jako
Protokol hodnoceni antiplagiatorskym programem (dale jen ,,Protokol) do piehledové
tabulky bakalaiskych/diplomovych praci v sekci ,Pfifazena témata“.  Pfi hodnoceni
kvalifika¢ni prace vedouci prace vyuzije ,,Protokol“, na ktery reaguje ve svém posudku.
Jestlize ,,Protokol neodhali Zzadnd pochybeni, udéli vedouci prace studentu zapocet
z predmétu Bakaldrska prace, resp. Diplomova prdce, je-li tento piedmét ve studijnim
programu. V piipadé, ze ,,Protokol “ prokaze pozitivni vysledek kontroly na plagiatorstvi, tj.
je nalezena velka shoda s jinymi zdroji, projedna vedouci prace situaci s vedoucim katedry.
Vysledkem mize byt neptipusténi dané prace k obhajobé, piipadné i disciplinarni fizeni za
zavazné poruSeni etickych norem a autorskych prav. Vysledek disciplinarniho fizeni je
ptedlozen ptislusnému prorektorovi, ktery rozhodne o dal$im postupu.

Platnost ,,Zadani* bakalatské nebo diplomové prace neni omezena zadnym pevnym
terminem. Pokud dojde k takové zméné situace (pravni nebo technologické zmény, nebo jiné
zavazné okolnosti), Ze by se prace s danym tématem stala nemoznou, nesmyslnou nebo
zbyte¢nou, muze student pozadat o zménu tématu prace. Student musi nové téma projednat
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s prislusnym vyucujicim (vedoucim prace) a ,,Zadani* musi byt opét schvaleno vedoucim
katedry i rektorem.

Smérnice vstupuje v platnost 21.7/jna 2015.



